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INTRODUCAO

Prezado(a) Académico(a) € com grande satisfacdo que recebemos vocé,
a partir de agora vamos compatrtilhar de alguns anos de sua vida.

Temos a consciéncia de que somos depositarios dos sonhos mais
gueridos de nossos alunos, e para tanto respondemos com nosso Projeto
Institucional, que ocupa um lugar destacado, o interesse pela qualidade.
Qualidade dimensional no exercicio da docéncia, por meio da atualizacdo
didatica, conceitual, cientifica e profissional dos professores, visando que o
nosso estudante aprenda a aprender, como sugere a Declaracdo sobre a
Educacao Superior no Século XXI, da UNESCO.

De igual forma, temos a consciéncia do importante papel que ocupamos,
pois a educacédo € a pedra angular dos direitos humanos, da democracia, do
desenvolvimento sustentavel e da paz, e, portanto, deve ser tratada dentro
dessa dimenséo.

Nesta etapa, temos como anseio contribuir na protecdo e consolidacéo
dos principios da sociedade, formando a juventude de acordo com os valores
nos quais se baseia a cidadania democrética, e proporcionando perspectivas
criticas e independentes a fim de colaborar no debate sobre as opcdes
estratégicas e no fortalecimento de perspectivas humanistas.

"A educacdo é um processo social, é desenvolvimento. Ndo é a
preparacao para a vida, é a propria vida." John Dewey (Burlington, Vermont, 20
de outubro de 1859 — 1 de junho de 1952) filosofo e pedagogo norte-
americano.

Aqui se encontram direitos e deveres do discente, membro integrante do
Corpo Académico, o qual sera observado para que possa desenvolver com
habilidade as atividades académicas, objetivando bons resultados.

Esperamos que encontre nele a resposta para todas as suas duvidas que
possam surgir durante o semestre letivo, no curso que escolheu para sua
realizacao profissional.

Encontrar ainda, informacdes sobre a instituicdo advinda do Regimento do
CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP, podendo ser consultado quando
necessario.

Gostariamos que a vida académica de cada um seja, realmente, a
preparacdo para sua vida profissional, usufruindo ao maximo de todas as
oportunidades de aprendizagem, participando, estudando e pesquisando, néo
s6 para efeito de promocdo, mas sobretudo, para sua integral formacéao
humanistica e técnico cientifica.

Agradecemos a confianca em nosso CENTRO UNIVERSITARIO
UNISEP nos permitindo colaborar na sua formacéo.
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DENOMINACAO E SEDE

Art. 1°. O CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP, estabelecimento de
ensino superior, com sede no Municipio de Dois Vizinhos, Estado do Parana,
sediada Avenida Presidente Kennedy, n° 2601 Bairro Nossa Senhora
Aparecida, com um campus situado a Av. Unido da Vitoria, 14 Bairro
Miniguacu, na cidade de Francisco Beltrdo Pr., é mantido pela UNISEP -
UNIAO DE ENSINO DO SUDOESTE DO PARANA LTDA.

O CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP, criado pela Portaria MEC n°
1206 de 18.06.2018, publicado no Diario Oficial da Unido no dia 21.06.2018,
rege-se pelos atos normativos dos seus 6rgdos internos, pela legislacdo do
ensino superior.

MISSAO E VISAO

Art. 2°. MISSAQ: “Ser uma Instituicdo social e democrética, permeével
a todas as correntes de pensamento, dentro dos principios da liberdade com
responsabilidade, justica e solidariedade humana, visando o desenvolvimento
da ciéncia, do saber e da tecnologia, contribuindo para a formacéao integral da
comunidade local e regional.”

Art. 3°. VISAO: “Consolidar-se como uma Instituicdo de Ensino Superior
com foco em resultados na busca constante em tornar-se referencia local,
regional e nacional pelo reconhecimento de sua qualidade e diferenciais
metodolégicos inovadores no ensino-aprendizagem com relevancia a
sociedade e a comunidade cientifica.”

Paragrafo Unico- Constituido pela comunidade Diretores, Coordenadores,
Professores, Corpo Técnico Administrativo e Académicos, o CENTRO
UNIVERSITARIO UNISEP tem por missdo produzir e difundir o conhecimento
para formar pessoas capacitadas e comprometidas com o desenvolvimento
econdmico e social.

OBJETIVOS

Art. 4° - O CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP - CEUUN tem por
OBJETIVOS: Estimular a criagdo cultural e o desenvolvimento do espirito
cientifico e do pensamento reflexivo, propiciando condi¢cdes de educacdo ao
homem, como sujeito e agente de seu processo educativo e de sua histéria,
pelo cultivo do saber, em suas diferentes vertentes, formas e modalidades;
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| - Formar pessoas diplomadas nas diferentes areas de conhecimento em
gue atua, aptas para a insercdo em espacos profissionais e para a
participagédo no desenvolvimento da sociedade brasileira, e colaborar na sua
formacdo continua, integrando as dimensdes espiritual e ética do ser
humano;

Il -Estimular a criacéo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo, propiciando condi¢des de educacdo ao homem, como
sujeito e agente de seu processo educativo e de sua histéria, pelo cultivo do
saber, em suas diferentes vertentes, formas e modalidades;

lll - Fomentar as atividades de pesquisa e investigacdo cientifica, visando
o desenvolvimento da ciéncia, da tecnologia, da difusdo cultural,
harmonizando o0 homem em seu meio sécio-historico;

IV - Buscar intercambio e interacdo com instituicbes que promovem a
educacao, a ciéncia, a cultura e a arte, a fim de assegurar a universalidade
de sua missao;

V- Divulgar conhecimentos culturais, cientificos e técnicos que
constituem patriménio da humanidade e divulgar o saber por meio do ensino
e de outras formas através de pesquisa e publicacdes;

VI- Investir no permanente aperfeicoamento cultural, cientifico e
profissional, integrando conhecimentos sistematizados de cada geracéo,
com vistas a uma formacéao continuada;

VIl - Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e
profissional e possibilitar a correspondente concretizagdo, integrando 0s
conhecimentos que vao sendo adquiridos numa estrutura intelectual
sistematizadora do conhecimento de cada geracgao;

VIII - Estimular o conhecimento das demandas da contemporaneidade,
nacionais e regionais, bem como, prestar servicos especializados as
comunidades dos territérios de insercdo e estabelecer com estas uma
relacdo de reciprocidade;

IX - Atuar com programas, projetos e outras acdes de extensdo abertos a
participacdo da comunidade, a difusdo das conquistas cientificas e culturais,
a pesquisa cientifica e tecnolégica gerada na Instituicao;

X - Participar do desenvolvimento socioeconémico do pais e, em
particular, da Regido Sudoeste do Parana, como organismo de consulta,
assessoramento e prestacao de servicos, em assuntos relativos aos diversos
campos do saber;

Xl - Promover estudos e atividades relacionados a defesa e preservacéo
do meio ambiente.

Paragrafo Unico- O presente Manual juntamente com o Regimento e o
Estatuto normatiza e disciplina as atividades comuns as varias unidades e
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orgdos integrantes da estrutura e da administracdo do CENTRO
UNIVERSITARIO UNISEP, nos planos didatico, pedagdgico, cientifico,
extensionista, administrativo e disciplinar.

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 5° - A administragdo do CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP é
composta de:

|. Orgédos Colegiados de Gestido Superior:
a) Conselho Superior — CONSUP;
b) Conselho de Administracdo — CONSAD.

Il. Colegiados de Gestdo Basica:

c) Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao - CONSEPE;

d) Colegiado dos Cursos de Graduacao;

e) Colegiado dos Cursos de Pds-Graduacao;

f) Nucleos Docentes Estruturantes dos Cursos de Graduacéao - NDE.

l1l. Orgdos Autbnomos:

g) Ouvidoria;

h) Comisséo Propria de Avaliacao - CPA,

i) Comité de Etica em Pesquisa — CEP;

j) Comité de Etica no Uso de Animais - CEUA e,

k) Comissdo Local de Acompanhamento e Controle Social do Programa
Universidade para Todos — Prouni.

|. Orgdos de Assessoramento:

» Assessoria Juridica;

» Assessoria de Marketing;

* Nucleo de Transformacao Digital;

* Nucleo de Relagdes Interinstitucionais;
* Ndcleo de Inteligéncia Avaliativa; e,

* Agéncia de Inovagéo.

Il. Org&os Executivos:

» Direcao-Geral

» — Assessoria Juridica;

* — Assessoria de Marketing;

* — Ndcleo de Inteligéncia Avaliativa;
» — Comissao Propria de Avaliacao;
* — Ouvidoria;
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* — Relacdes Internacionais;

* Direcao Académica

» — Coordenacao de Cursos de Graduacéao;
+ — Coordenacao de Educacao Continuada;
+ — Coordenacéo de Pesquisa e Extensao;
* — Ndcleo de Ensino a Distancia — NEAD;
* — Ndcleo de Apoio Académico — NAAC;

* Direcdo Administrativa

+ — Gestao de Pessoas;

+ — Gestao Financeira e Contabil,

+ — Gestao de Comunicacédo e Marketing;

+ — Gestao Comercial;

» — Gestao Patrimonial e de Seguranca;

+ — Gestéo de TI.

l1.Orgéos Suplementares
» Biblioteca;
» Secretaria Académica

Paragrafo Unico — O CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP dispde de unidades
suplementares e de apoio destinadas a apoiarem as atividades de ensino,
pesquisa e extensdo, cabendo ao Conselho Superior — CONSUP, disciplinar a
sua criagao e funcionamento.

CORPO DISCENTE

Art. 6°. Constituem o Corpo Discente do CENTRO UNIVERSITARIO

UNISEP os académicos regulares e os académicos especiais.

- Académico regular é o académico matriculado em curso de graduacéo e
pés-graduacéo;

- Académico especial € o0 académico inscrito em curso de
aperfeicoamento, de especializacdo ou de extensdo, ou em disciplinas
isoladas de qualquer um dos cursos oferecidos regularmente pela
entidade, nos termos das normas aprovadas pelo Conselho Académico
Superior.

Art. 7°. O corpo discente tem direito a representacdo nos 06rgaos
colegiados da estrutura do CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP, com direito a
voz e voto, de acordo com os preceitos estabelecidos em lei, no Estatuto e
Regimento.
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Art. 8°. O ato de matricula ou de inscricAo nas monitorias importa o

compromisso formal do académico em respeitar a legislacdo do ensino, as
normas deste Regimento e as autoridades que dele emanam, constituindo-se a
sua ndo observancia em falta passivel de punigéo.

VI.

VII.

VI.

VII.

DIREITOS E DEVERES DO CORPO DISCENTE

Receber ensino qualificado referente as disciplinas em que estejam
matriculados;

Receber atendimento por parte das instancias competentes para suas
solicitacdes legais e regulamentares, desde que viaveis e compativeis
com as finalidades;

Participar dos Editais destinados a discentes;

. Organizar-se em Diretérios Académicos, de acordo com a legislacéo

vigente;

Recorrer das decisdes dos Orgdos Administrativos a instancias
superiores;

Participar como representante de seus pares nos Orgdos Colegiados,
bem comodas Comissdes que venham a ser formadas de acordo com
este Regimento;
Ser atendidos e assistidos pelo docente, pelo Coordenador de Curso
e pelasDirecdes.

Art. 9° — Os deveres basicos inerentes as atividades discentes sao:

Cumprir as leis, os atos normativos e demais determinagdes do CENTRO
UNIVERSITARIO UNISEP;

Participar da sessdo solene de colacdo de grau dos Cursos de
Graduacao, conforme datas estabelecidas no Calendéario Académico;
Respeitar o patrimonio material e moral e zelar pela sua conservacao;

Cumprir com compromissos financeiros e académicos e efetuar, nos
prazos determinados, a matricula e os pagamentos devidos.

Ter ciéncia, respeitar e cumprir os Regulamentos, as Normas, as
Diretrizes e as Instrucdes relativas a quaisquer atividades desenvolvidas
no &mbito interno e externo do CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP.
Cumprir as normas e 0s regulamentos estabelecidos nas atividades
curriculares e extracurriculares.

Proceder com urbanidade, de forma a nao ferir a integridade fisica, moral,
étnica, morfologica, de crenca, de género e de arbitrio dos discentes,

8
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servidores, prestadores de servigco e visitantes, tratando-os com respeito,
sociabilidade, igualdade e equidade nos ambientes fisicos e virtuais do
CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP;

VIIl. Proceder com urbanidade ao solicitar atendimento de servidores,
prestadores de servigco, observando a competéncia do setor, a sequéncia
hierarquica da estrutura organizacional da instituicdo e os horarios de
atendimento;

IX. Manter a ordem, a disciplina e ndo fazer uso de quaisquer substancias
alcodlicas, téxicas e ou entorpecentes nas dependéncias do CENTRO
UNIVERSITARIO UNISEP em veiculos de transporte que estejam a
servico do CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP;

X. Participar e/ou organizar jogos de azar, sem fins pedagogicos
desenvolvidos por disciplinas afins;

Xl. Uso de telefones pessoais ou qualquer equipamento n&o permitido pelo
docente em ambiente pedagdgico;

XIl. Participar e/ou organizar eventos ndo permitidos pela Instituicdo de
Ensino;

XIll. Manter a ordem e a disciplina em ambientes externos nos quais, na
condicdo de discente do CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP, esteja
inserido como expectador e/ou organizador;

XIV. Respeitar os discentes investidos nas fungbes de representantes de
turma, monitores, estagiarios e demais representacdes estudantis;

XV. Cumprir as normas de seguranca e utlizacdo dos ambientes
institucionaiscolaborando com sua conservacao, higiene e manutencao;

XVI. Cumprir as normas de utilizacdo de equipamentos, maquinarios,
instrumentos, ferramentas e demais materiais pertencentes ao CENTRO
UNIVERSITARIO UNISEP;

XVIl.Responsabilizar-se pela guarda de seus pertences em geral, trazidos
para oCENTRO UNIVERSITARIO UNISEP;

XVIll. Trajar-se de forma adequada de acordo com o estabelecido nas
normas de utilizacdo dos ambientes especificos internos ou externos do
CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP, segundo as necessidades
estabelecidas para a seguranca, saude e prote¢cdo do meio ambiente;

XIX. Proceder com urbanidade ao participar de atos civicos e culturais no
ambito internoe nas atividades externas promovidas ou que envolvam o
CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP;

XX. Manter atitudes comedidas nas dependéncias da InstituicAo durante as
atividades de pesquisa, ensino e extensdo, salvo com permissao superior;

XXI. Zelar pelo cumprimento do presente Regimento;

XXIl.Efetuar pontualmente o pagamento de taxas e contribuicbes devidas

9
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como remuneracdo dos servicos prestados, nos prazos fixados e
submeter-se as normas legais vigentes no caso de ndao cumprimento
destas obrigacdes.

Art. 10° — Aos integrantes do corpo discente é proibido no ambito

interno e nas atividades externas promovidas ou que envolvam o
CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP:

VI.

VII.

VIII.

Portar ou fazer uso de bebidas alcodlicas, bem como de qualquer
substancia toxica, entorpecente ou que altere transitoriamente a
personalidade, bem como armas e materiais inflamaveis, explosivos
de qualquer natureza ou qualquer elemento que represente perigo
para si ou para a comunidade escolar, ressalvados o0s casos
permitidos em lei.

Comparecer ou permanecer nas dependéncias do CENTRO
UNIVERSITARIO UNISEP sob efeito de qualquer substancia toxica,
entorpecente ou que altere transitoriamente a personalidade;
Cometer ofensa ou dano, moral ou fisico, independentemente, do
meio utilizado contra qualquer pessoa ou contra o CENTRO
UNIVERSITARIO UNISEP, no ambito fisico ou virtual da Institui¢o;
Difundir textos, sons e imagens obscenas;

Fazer uso de objetos sonoros em volume que atrapalhe o andamento
das aulas e rotinas nas dependéncias do CENTRO UNIVERSITARIO
UNISEP;

Difundir sons, imagens fotograficas e/ou gravacdes audiovisuais
institucionais ou de pessoas, sem autorizagcdo expressa de
autoridade competente ou, se for o caso, da pessoa envolvida;
Provocar ou participar de algazarras ou outras manifestacfes que
perturbem a ordem;

Cometer ato considerado como de falsidade documental, assim
tipificado:

Falsidade de documento publico e/ou particular, firma ou letras,
atestado oucertidao, supresséo de documento;

Falsidade ideoldgica, como: callnia, difamacéo e injuria;

Fraude (cientifica, virtual, académica, intelectual, propaganda
enganosa, roubode identidade, etc.);
Emisséo de documento falso e a sua duplicacéo;

Alteracdo ou deturpacdo do teor de documentos oficiais ou
académicos.

10
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IX. Utilizar os microcomputadores ou outros equipamentos eletrénicos da
Instituicdo em atividades alheias as de ensino;

X. Transcrever, transmitir e/ou receber frases, textos e formulas de fonte
documental ou virtual, de forma ilicita em avaliacbes académicas
(cola académica).

Xl. Interromper as atividades escolares sem autorizacdo por escrito por
orgao competente;

XIl. Praticar acdo caracterizada como trote que ofenda, humilhe, oprima a
integridade fisica, moral, psicolégica, importe constrangimento ou
exponha de forma vexatdria, nos ambientes interno e externo do
CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP;

Xlll. Assistir as aulas sem a efetivacdo do ato de matricula;

XIV. Praticar jogos de azar, que resultem em prejuizo a si ou a outrem;

XV. Ignorar as convocacfes que receber por parte da administracéo
escolar;

XVI. Praticar atos libidinosos ou obscenos;

XVII. Retirar do local, sem autorizacdo do responsavel, documentos,
livros, equipamentos, bens ou parte deles pertencentes ao patriménio
do CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP ou de terceiros;

XVIII. Facilitar ou viabilizar a entrada de pessoas estranhas a
Instituicdo, mediante empréstimo de instrumento oficial de
identificacdo da instituicao;

XIX. Exercer atividades comerciais, politico-partidarias ou de propaganda,
excetuando-se 0s casos devidamente autorizados por Orgaos
superiores de direcao.

XX. Utilizar-se de pessoas ou de meios ilicitos para aferir frequéncia, nota
Ou conceito;

XXI. Utilizar aparelhos celulares, tablets, notebooks e demais dispositivos
em situacdes que perturbem os ambientes de ensino, pesquisa e
extensao.

Art. 11° — O aluno responderd administrativamente, no ambito do
CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP, por atos deinfrag&o.

Art. 12° — Quando comprovada sua autoria, 0 aluno, ou seu responsavel,
tera obrigacdode reparar os danos causados ao patrimoénio publico ou a
terceiros, no ambito do CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP.

11
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REGIME DISCIPLINAR EM GERAL

Art. 13° — Cabe adverténcia escrita ao discente que:

desrespeitar integrantes dos corpos docente, discente, técnico-
administrativo edemais colaboradores;
perturbar a ordem no recinto da Universidade.

Paragrafo Unico - A aplicacdo dessa penalidade € da competéncia do
docente eda Coordenacéo de Curso.

Il.
V.

Art. 14° — Cabe suspenséo ao discente que:

desrespeitar integrantes dos corpos docente, discente, técnico-
administrativo edemais colaboradores do CENTRO UNIVERSITARIO
UNISEP;

utilizar os recursos de comunicacdo por meio eletrdnico para
causar danos ouofensas a outras pessoas;

aplicar trotes que importem em danos fisicos ou morais a discentes;

desobedecer ao Estatuto e a este Regimento.

Paragrafo Unico - A aplicacdo da penalidade prevista neste artigo é
da competéncia das Coordenacfes de Curso e do Direcdo Académica,
conforme o caso.

Art. 15° — Cabe o desligamento ao discente que:

cometer ofensa grave ou agressdo, praticar calUnia, injuria ou
difamacdo ao CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP e a integrante de
sua comunidade académica;

praticar atos desonestos ou delitos sujeitos a acédo penal;

. cometer improbidade considerada grave na execucdo dos trabalhos

académicos;

incitar a inadimpléncia relativa aos compromissos financeiros
devidos aUniversidade;

cometer grave violagdo das normas institucionais contempladas no
Estatuto, no Regimento e demais atos normativos.

Paragrafo Unico - A aplicagdo da penalidade prevista neste artigo é da
competéncia da Direcao-Geral.
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8

Art. 16°- As penas referidas neste Regimento serdo aplicadas nos
seguintes casos:

Pena de adverténcia, nos casos de manifestacdo de desrespeito as
normas disciplinares, constantes deste Regimento, qualquer que seja
a sua modalidade e reconhecida a sua minima gravidade;

Pena de repreensdo nos casos de reincidéncia e todas as vezes que
ficar configurado um deliberado procedimento de indisciplina,
reconhecido como de média gravidade;

Pena de suspensdo nos casos de reincidéncia de falta ja4 punida
com repreensdoe todas as vezes que a transgressao da ordem se
revestir de maior gravidade; e

Pena de destituicao definitiva nos casos em que for demonstrado, por
meio de inquérito, ter o aluno praticado falta considerada grave.

1° - A pena de suspensao implicard na consignacado de falta aos

trabalhos escolares, durante todo o periodo em que perdurar a punicéo,
ficando o aluno impedido durante esse tempo de frequentar as aulas bem
como ambiente da IES.

§ 2° - A penalidade sera agravada, em cada reincidéncia, o que nao
impede a aplicacéo, desde logo, a critério da autoridade, de qualquer das
penas, segundo a natureza e gravidade da falta praticada.

8§ 3° - A penalidade disciplinar constara do dossié do infrator.

8 4° - As sancdes referidas neste artigo e paragrafos ndo isentardo o
infrator da responsabilidade criminal em que haja incorrido.

Art. 17°. Constituem infracdo disciplinar do aluno, passiveis de
sancao segundo agravidade da falta cometida:

A pratica de atividades que ndo estejam diretamente relacionadas

ao processo ensino-aprendizagem, atividade objeto do vinculo do
académico com o CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP;

. Inutilizar, alterar ou fazer qualquer inscricdo em editais ou avisos

afixados pelaadministracéo;
Retirar, sem prévia permissdo da autoridade competente, objeto ou
documento existente em qualquer dependéncia da Instituicdo de
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Ensino Superior;
IV. Praticar ato atentatdorio a moral ou aos bons costumes;

V. Praticar jogos de azar;

VI. Guardar, transportar ou utilizar arma, bebidas alcodlicas ou
substéancia entorpecente;
VII. Perturbar as atividades académicas bem como o funcionamento do
CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP;

VIII. Promover manifestacdo ou propaganda de carater politico-
partidario, racial ou religioso, bem como incitar, promover ou apoiar
auséncias coletivas as atividades académicas;

IX. Desobedecer aos preceitos regulamentares constantes deste
Regimento;

X. Ameacar alguém, por palavra, escrito ou gesto, ou qualquer outro
meio simbdlico,de causar-lhe mal injusto e grave;

XI. Apresentar-se publicamente em estado de embriaguez, de modo
que cause escandalo ou ponha em perigo a seguranca prépria ou
alheia;

XIl. Provocar tumulto ou portar-se de modo inconveniente ou
desrespeitoso, emsolenidade ou ato oficial, em assembleia, reunido
ou espetaculo publico;

XIII. Perturbar alguém, o trabalho ou o sossego alheio com
gritaria ou algazarra, ouabusando de instrumentos sonoros ou sinais
acusticos;

XIV. Molestar alguém ou perturbar-lhe a tranquilidade, por motivo

reprovavel; e

XV. Praticar outras condutas reputadas como incompativeis com a
moral e os bonscostumes.

MATRICULA

Art. 18° — A matricula é o ato pelo qual o candidato ingressa,
passando a condicdo de discente de determinado Curso, mediante
assinatura do Contrato de Prestacdo de Servicos Educacionais e
cumprimento das obrigacdes financeiras previamente estabelecidas.

Art. 19°. A matricula institucional, ato formal de ingresso no Curso e de
vinculagio com O CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP, realiza-se na
Secretaria em prazos estabelecidos no calendario escolar, com a
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apresentacdo da seguinte documentacdo em fotocOpia autenticada ou
acompanhada do original:

| - Certiddo de nascimento ou certiddo de casamento;

lI- Fotocopia do certificado de conclusdo do Ensino Médio, devidamente
registrado na Secretaria Estadual de Educacao;

[1l- Fotocépia do historico Escolar do Ensino Médio;

IV- Prova de quitacdo com o Servi¢o Militar;

V- Comprovante de pagamento ou de isencdo da primeira parcela da
semestralidade ou anuidade da mensalidade escolar;

VI- Fotocdpia legivel da carteira de identidade e do cartdo do CPF;

VII- Fotocopia do titulo de eleitor e da quitacdo com as obrigacGes
eleitorais;

VIII- Comprovante de endereco que contenha CEP;

IX- Assinatura do Contrato Mutuo de Prestacdo de Servicos Educacionais;
X-Duas fotos 3x4 recentes;

XI- Em caso de Ensino Médio concluido no exterior: 01 fotocOpia do
diploma ou certificado com carimbo do consulado/embaixada do pais
expedidor no Brasil: - Traducao oficial por tradutor juramentado; - Validacao
do SEED (Secretaria Estadual de Educacéo); e

XlI- No caso de diplomado em outro curso superior de graduacao, € exigida
a apresentacao do diploma respectivo, tornando facultativa apresentacao
do certificado ou diploma do ensino médio ou equivalente, bem como o
respectivo historico escolar.

§ 1° - Em casos singulares, a Dire¢cdo-Geral pode estabelecer outras
exigéncias para matricula, nos termos deste Regimento e da legislacéo
vigente.

§ 2° - Os candidatos que concluirem o ensino médio por meio da
educacdo de jovens e adultos (EJA) devem apresentar certificados
definitivos de conclusdo de curso, ndo sendo aceitos atestados de
eliminacdo de matérias, isoladamente.

Art. 20° — A matricula implica a aceitacdo do Estatuto e do Regimento do
CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP, bem como dos demais atos
normativos em vigor ou que vierem a ser expedidos pelos oOrgaos
competentes da instituig&o.

Paragrafo unico - A matricula supde a ciéncia, por parte do discente, do
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conteudo dos Cursos, de sua duracdo, de seus requisitos e pré-requisitos,
da qualificacdo dos docentes, dos recursos disponiveis, dos critérios de
avaliacao e dos compromissos financeiros.

Art. 21° — Os candidatos classificados no Processo de Selegéo e
convocados para matricula em Cursos de Graduacdo devem comparecer
no local indicado e no prazo fixado, com os documentos exigidos em
Edital.

Art. 22° — No caso de diplomado em curso de graduacao é exigida a
apresentacao do diploma, devidamente registrado.

Art. 23° — A matricula é renovada semestralmente nos prazos
estabelecidos no Calendario Escolar.

§ 1° - Os atos de matricula inicial ou de confirmacéo de continuidade de
estudos (rematricula) estabelecem entre o CENTRO UNIVERSITARIO
UNISEP e o académico um vinculo contratual de natureza bilateral,
gerando direitos e deveres entre as partes e a aceitacdo, pelo
matriculado, das disposi¢cdes contidas neste Regimento e das normas
complementares aprovadas pelos 6rgaos deliberativos da Instituicdo de
Ensino Superior.

8§ 2° - A renovagdo de matricula é instruida com o comprovante de
pagamento ou de isen¢ao das contribuigcdes ou taxas devidas, bem como
da quitacdo de débitos anteriores.

§ 3° - A matricula ou rematricula sé é valida para o semestre letivo para o
qual o aluno se matriculou, e os encargos educacionais correspondentes
séo devidos.

§ 4° - A ndo renovacdo da matricula nos prazos estabelecidos no
calendario académico implica abandono do curso e a desvinculagao do
académico do CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP, ficando o retorno
através de rematricula condicionado a existéncia de vaga e ao
atendimento das disposicdes legais.
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§ 5° - O Académico desligado podera requerer, nos prazos estabelecidos
no Calendario Académico, a reabertura de matricula mediante a
quitacdo da respectiva taxa, sendo enquadrado na matriz vigente no
semestre letivo de reingresso.

Art. 24° — O candidato classificado que ndo se apresentar para
matricula, dentro do prazo estabelecido, com todos os documentos
exigidos, mesmo se ja tiver efetuado o pagamento dos encargos
educacionais correspondentes, perde o direito de matricula emfavor dos
demais candidatos a serem convocados por ordem de classificagcdo, nos
termos deste Regimento.

8 1° - Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresentacéo dos
documentos exigidos no prazo devido, uma vez que no ato da sua
inscricdo no processo seletivo ele aceitou essa obrigagao.

§ 2° - Consideram-se documentos, para os efeitos deste artigo, todas as
exigéncias previstas no edital de convocagdo do processo seletivo,
necesséarias ao atode matricula.

Art. 25° - A matricula é feita por semestre letivo, observada a
compatibilidade de horarios via Calendario Académico que determina
Carga Horaria e integralizacdo seguindo as DCNs — Diretrizes
Curriculares Nacionais e suas especificidades.

Art. 26° — A matricula em Cursos de Pos-graduacéo Lato Sensu, de
Pés-graduacédo Stricto Sensu e de Extensdo, segue as normas proprias
dos respectivos Regulamentos ouEditais.

Art.27° — A matricula de discentes ingressados por transferéncia,
certiddo de estudos, diplomados ou por meio de mobilidade académica,
segue normas proéprias aprovadas pelo CONSEPE.

Art. 28° — O CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP reserva-se o direito
de cancelar disciplina ou moédulo anunciado quando o numero de
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discentes, matriculados na respectiva disciplina ou médulo, for inferior ao
ponto de equilibrio financeiro determinado pela Direcdo Administrativa.

Pardgrafo Unico - Compete a Direcdo Académica decidir sobre o
cancelamento de disciplinas ou moédulos, ouvida a Coordenagdo do
respectivo curso.

Art. 29° — As demais exigéncias para a matricula, regulares ou de
excecao, e a inscricdoem disciplinas ou modulos constam de instrucdes
aprovadas pelo CONSEPE.

Art. 30° — Além dos discentes regulares, os diplomados e
graduandos podem requerer matricula como discentes especiais em
disciplinas ou médulos dos Cursos de Graduacdo que tiverem vagas
disponiveis.

Paragrafo Unico - A matricula dos discentes especiais e suas
particularidades estao regulamentadas em Resolugéo prépria.

Art. 31° — A matricula ou sua renovacdo € considerada nula, para
todos os efeitos, quando efetuada com inobservancia das normas
estabelecidas.

TRANCAMENTO DE MATRICULA

Art. 32° — E concedido trancamento de matricula, em conformidade
com a legislacdo vigente, para efeito de manter o aluno vinculado
temporariamente com o CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP.

§ 1° - O trancamento de matricula podera ser requerido pelo aluno,
somente apos ter concluido o primeiro semestre do curso e em periodo
fixado no calendéario académico para o semestre subsequente.
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8§ 2° - No requerimento de trancamento de matricula deve constar,
expressamente, o periodo de trancamento, o qual ndo podera ultrapassar
ha dois anos letivos.

8§ 3° - N&o serdo atendidos pedidos consecutivos de trancamento de
matricula.

§ 4° - O periodo letivo em que a matricula estiver trancada nao €
computado para efeito de verificacdo do tempo maximo para a
integralizacé@o do curriculo do curso.

§ 5° - E da competéncia da Direcdo Académica a decisdo sobre os
pedidos de trancamento de matricula, ouvidas as Coordenacfes de
Curso envolvidas.

8 6° - Na hipdtese de existéncia de vaga e mediante processo seletivo, o
CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP abrird matricula nas disciplinas de
seus cursos a alunos ndo regulares que demonstrem capacidade de
cursa-las com proveito.

§ 7° - A matricula em disciplina isolada ndo garante ao aluno vaga nos
periodos subsequentes.

8 8° - No caso de reabertura de matricula, o aluno se submetera as
normas e condicOes de oferta apresentadas pela Instituicdo, obedecendo
ao Calendario Académico e aos cursos, turnos e disciplinas oferecidos
no respectivo semestre de retorno.

§ 9° - O trancamento ndo podera ser negado em virtude de inadimpléncia.

Art. 33°-= O trancamento de matricula nos Cursos de Graduacdo
consiste na suspensdo temporaria dos estudos, com reserva de vaga,
respeitados os prazos definidos no Calendario Académico.
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§ 1° O trancamento de matricula € concedido em conformidade com a
legislacao vigente, mediante requerimento do interessado, respeitados os
prazos definidos no Calendéario Académico.

§ 2° O trancamento de matricula implica a ciéncia do discente de que a
Instituicdo ndo tem a obrigacdo de garantir seu retorno ao curso e/ou
habilitacdo no qual estava vinculado caso este esteja em extincao,
extinto, desativado ou suspenso.

Art. 34° — O trancamento de matricula dos cursos de Pés-graduagéo
Lato Sensu e de Pos-graduacdo Stricto Sensu seguem as normas
dispostas no regulamento proéprio.

Art. 35° — O reingresso nos Cursos de Graduacdo do discente com
matricula trancada da-se mediante requerimento do interessado, dentro
dos prazos estabelecidos pelo Calendéario Académico.

Paragrafo Unico: O discente, ao reingressar, € integrado no curriculo
atual do respectivo curso.

DA DESISTENCIA

Art. 36° — E considerado desistente o discente que se afasta das
atividades académicas sem renovar a matricula ou sem solicitar
trancamento de matricula dentro dos prazos fixados.

Art. 37° = O discente que, por motivos excepcionais, ndo puder prosseguir
os estudos, pode formalizar pedido de desisténcia em formulario proprio.

Pardgrafo Unico - O discente desistente perde o direito & vaga e a
transferéncia.

DO CANCELAMENTO DE MATRICULA

Art. 38° — O cancelamento de matricula € a interrupcado dos estudos no

7

inicio de um Curso e é efetivado mediante requerimento escrito e
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especifico do discente, respeitado o prazo definido no Calendario
Académico, com perda total do vinculo.

Art. 39° — O aluno de Graduacdo e PoOs-Graduacao podera cancelar a
matricula do periodo letivo em que estiver cursando, em qualquer época
do ano.

DA TRANSFERENCIA E DO APROVEITAMENTO DE
ESTUDOS

Art. 40° - O discente que tenha realizado estudos em outros
estabelecimentos de Ensino Superior pode requerer aproveitamento dos
mesmos, conforme legislagcdo pertinente e normas exaradas pelo
CONSEPE.

§ 1° Os aproveitamentos de estudos sédo efetivados somente mediante
analise de curriculo/histérico e planos de ensino da instituicdo de origem.

8§ 2° A solicitagdo de aproveitamento de estudos e/ou exame de
proficiéncia é admitida para Cursos de Graduacdo, Pos-graduagédo Lato
Sensu e Pos-graduacéo Stricto Sensu.

§ 3° Os aproveitamentos de estudos tém regulamentacfes proprias, de
acordo como nivel de ensino.

8§ 4° O aproveitamento de competéncias desenvolvidas é realizado
mediante a solicitacdo do discente, em conformidade com as normas
estabelecidas pelo CONSEPE.

Art. 41° — O aluno transferido esta sujeito as adaptagdes curriculares
gue se fizerem necessarias, aproveitados os estudos realizados com
aprovacao no Curso de origem.

§ 1° - O aproveitamento de estudos € concedido e as adaptacdes sao
determinadas pela Coordenagdo do Curso, observadas as normas
internas e da legislacao vigente.
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§ 2° - O CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP oferecera, ao aluno
transferido, orientagcdo para esclarecé-lo convenientemente sobre as
diferencas curriculares e o quadro de adaptagcbes que se fizerem
necessarias.

§ 3° - Sempre que necessario para a complementacdo do namero de
horas obrigatorias a expedicéo do diploma, 0 CENTRO UNIVERSITARIO
UNISEP exigird o cumprimento de carga horaria adicional, conforme
indicagao da Coordenacéo de Curso.

§ 4° - Os planos de reconhecimento e de adaptagao de estudos, em cada
disciplina, devem ser propostos pelo respectivo docente e aprovados
pela Coordenacéo de Curso.

Art. 42° — Os alunos gue tenham extraordinario aproveitamento nos
estudos, demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de
avaliacdo especificos, aplicados por banca examinadora especial,
poderdo ter abreviada a duracdo dos seus cursos, de acordo com as
normas dos sistemas de ensino.

Paragrafo Unico - O Extraordinario Aproveitamento de Estudos tem
regulamento proprio aprovado pelo Conselho Universitario.

DISPENSA DE DISCIPLINAS

Art. 43°. Ao académico que ja tiver cursado com aproveitamento alguma
disciplina que esta sendo ofertada no periodo letivo em que ele esta
matriculado, cabe o direito de requerer a dispensa desta (s) disciplina (s). A
dispensa de disciplina tera uma regulamentacdo especifica que
estabelecera os critérios para deferimento do requerimento, aprovada pela
Direcao.

REOPCAO DE CURSO

Art. 44°, Desde que o académico tenha cursado, no minimo, um ano,
semestre ou periodo letivo e tenha logrado aprovacao, ser-lhe-a facultada,
em carater de reopcdo, a transferéncia para outro curso ofertado pelo
CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP, desde que haja disponibilidade de
vaga no curso pleiteado. Na eventualidade de recebimento de transferéncia
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de académico vindo de outras IES que se destine para outro curso que
ndo o mesmo que ele vinha cursando, o CENTRO UNIVERSITARIO
UNISEP lhe especificara as adaptacfes necessérias.

AVALIACAO

Art. 45° — A avaliacdo da aprendizagem do discente é feita
periodicamente, por componente curricular, conforme resolucéo
especifica, aprovada pelo CONSUP.

Art. 46° — A avaliacdo da aprendizagem € concebida como parte
essencial e integrante do processo de ensino-aprendizagem, e envolve
procedimentos sistematicos e cumulativos de apuracdo do desempenho
manifestado pelo académico em relagdo a conhecimentos, habilidades e
atitudes exigidos pelos componentes curriculares, para 0 exercicio
profissional e cientifico e para a formacdo e a educacdo integral e
continuada.

Art. 47° — Os resultados da avaliacdo da aprendizagem, nos cursos de
graduacéo, sdo expressos sob a forma de notas que variam de 0 (zero) a
10 (dez), com intervalos de 0,1 (um décimo), sendo exigida, ho minimo, a
média 7,0 (sete virgula zero) para fins de aprovacéao.

8 1° O resultado da avaliagdo da aprendizagem, na modalidade
presencial, é expresso por meio da média aritmética de dois graus (G1,
G2), correspondentes aos bimestres do periodo letivo, com substituicéo
do grau menor, quando a média final do componente curricular for inferior
a 7,0 (sete virgula zero).

8§ 2° O resultado da avaliagdo da aprendizagem em cursos e componentes
curriculares oferecidos na modalidade a distancia € expresso por meio da
média aritmética de dois graus (G1, G2), correspondentes,
respectivamente, as avaliacdes on-line e a avaliacdo presencial, com
substituicdo do grau menor, quando a média final do componente

curricular for inferior a 7,0 (sete virgula zero).
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8§ 3° Nos componentes curriculares denominados estagios, trabalho de
conclusdo de curso, -curricularizacdo da extensdo e disciplinas
eminentemente praticas poder4 ser previsto grau Uunico, conforme
orientagbes emanadas do CONSEPE, e ndo h& possibilidade de
substituicdo de grau, independentemente, da modalidade de oferta do
curso, conforme previsto nos Projetos Pedagogicos dos cursos de
graduacéo.

8§ 4° As diretrizes didatico-pedagdgicas que disciplinam e orientam o
processo de avaliacdo da aprendizagem, em termos de
procedimentos, prazos, critérios gerais de apuracdo, condicbes e
requisitos para a aprovacdo nos componentes curriculares sao
estabelecidos pelo CONSEPE.

8§ 5° A avaliacdo especifica para os discentes com extraordinario
aproveitamento nos estudos, que tem como finalidade abreviar a duragao
do curso, obedece as disposicOes legais pertinentes e as normas
estabelecidas pelo CONSEPE.

Art. 48° — A frequéncia minima exigida para a aprovacdo € de 75%
(setenta e cinco por cento) do total de horas letivas definidas no
Calendario Académico, em cada um dos componentes curriculares.

Paragrafo Unico - Para discentes matriculados na modalidade a distancia
nao se aplica o percentual de frequéncia, conforme legislacao vigente.

Art. 49° — A verificacdo do indice de frequéncia do académico as
atividades presenciais, considerara a presenca do discente nas aulas,
seminarios, conferéncias, avaliagbes e demais trabalhos correlatos com o
componente curricular e indicados pelo docente.

Art. 50° — As modalidades excepcionais de cumprimento de disciplina,
modulo ou atividade curricular, na forma de Regime Especial de
Aprendizagem ou Regime de Exercicios Domiciliares e Tutoria, observam
0S requisitos legais pertinentes e obedecem a critérios e a condicbes
estabelecidos pelo Colegiado do Curso e a normas complementares.
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Art. 51° — As praticas de ensino, as praticas interdisciplinares, o0s
estagios curriculares supervisionados, as atividades de extensdo, as
atividades complementares, os projetos finais, os trabalhos de concluséo

de curso, necessarios a integralizacdo do curriculo dos Cursos de
Graduacgéo, tém normas estabelecidas pelo Conselho Académico.

Paragrafo Unico - As normas a que se refere o caput deste artigo
definem critériosproprios para a avaliacao do rendimento discente.

Art. 52° — Os Cursos de Pos-graduacdo Lato Sensu e de Poés-
graduagcdo Stricto Sensu tém normas préoprias para a avaliacdo da
aprendizagem, definidas nos respectivos regulamentos.

Art. 53° — O discente pode recorrer do resultado final da avaliacao a
Coordenacdo do Curso, encaminhado por meio do Protocolo até 48
(quarenta e oito) horas apdés a publicacéo do resultado.

8§ 1° A revisao do resultado é competéncia dos docentes e é realizada sob
a supervisao da Coordenacédo do Curso.

§ 2° Da deciséo final do docente, apds a revisédo, ndo cabe recurso

PROVA DE SEGUNDA CHAMADA

Art. 54°, Ao académico que tenha faltado as provas é facultado o direito
de requerer a realizagédo de prova “Segunda Chamada”, dentro do prazo
estabelecido neste regimento, justificando sua auséncia dentro de periodo
estipulado pela Secretaria Académica, com pagamento de taxa
correspondente.

REGIME EXCEPCIONAL

Art. 55° — E dado tratamento excepcional para alunos amparados por
legislagéo especifica, em caso de enfermidades ou gestacdo, sendo-lhes
atribuidos nesses casos, como compensacdo das auséncias as aulas,
exercicios domiciliares supervisionados, com acompanhamento da
Coordenacado de Curso e seus respectivos professores, segundo normas
estabelecidas pelo Conselho Superior - CONSUP, nos seguintes termos:

. Em caso de doenca especifica amparada pela legislacdo o
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interessado deve requerer imediatamente no inicio de sua
enfermidade, se possivel, por si ou seu preposto, no prazo de 3 (trés)
dias a fim de possibilitar que Ihe seja atribuido o competente
expediente académico (coordenacdo de Curso e/ou NDE) referente
aos exercicios domiciliares;

[I. A concessdo do beneficio € dada a partir da data do protocolo na
Secretaria Académica da Instituicao;

[ll. Nado sao aceitos requerimentos depois de decorrido o prazo dado
pelo laudo médico, ou seja, apds a reabilitacdo do interessado,
exceto nos casos de forgca maior, a critério do Colegiado de Curso;

IV. No caso de gestantes, depende do laudo médico quanto ao periodo
de concessaodo beneficio, entretanto, ndo sao aceitos requerimentos
apos o periodo indicado pelo médico responsavel;

V. O requerimento solicitando a concesséo dos citados beneficios deve
ser instruido com o competente laudo médico;

VI. Aceito o pedido, os trabalhos domiciliares devem ter aprovagao do
Coordenador de Curso correspondente e estdo sujeitos as normas
gerais do planejamento didatico do Curso; e

VII. No caso de dependéncia e adaptacbes, havera norma especifica
aprovada pelo Conselho Superior - CONSUP.

Art. 56° — A auséncia as atividades académicas durante o regime
excepcional, de que trata o artigo anterior, pode ser compensada pela
realizacdo de trabalhos e exercicios domiciliares, com acompanhamento
do professor da disciplina (sob supervisdo da Coordenacao), observada a
legislagédo vigente.

Paragrafo Unico - Ao elaborar o plano de aula a que se refere este
artigo, o professor leva em conta a sua duracdo, de forma que sua
execucdo nao ultrapasse, em cada caso, 0 maximo admissivel para a
continuidade do processo psicopedagdgico da aprendizagem neste
regime.

Art. 57° — Os requerimentos relativos ao regime excepcional,
disciplinado neste Regimento, devem ser instruidos com laudo médico
emitido por profissional habilitado legalmente.
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§ 1° - E da competéncia da Coordenacdo de Curso o deferimento dos
pedidos do regime excepcional.

§ 2° - Em caso de duvida quanto imparcialidade, cabe a Coordenacéo de
Curso encaminhar ao Colegiado de Curso para discussdo com um olhar
ao deferimento dos pedidos do regime excepcional.

§ 3° - Casos considerados de maior complexidade, cabe a Coordenacédo
encaminhamento junto ao Conselho Superior - CONSUP, para
deferimento dos pedidos do regime excepcional.

DEPENDENCIA

Art. 58°. O académico reprovado em até 02 (duas) disciplinas na série
anterior podera cursa-las em regime especial de dependéncia, obedecendo
as normas fixadas pelo Conselho Superior Académico.

I- O CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP podera oferecer cursos ou
disciplinas em horarios especiais, com metodologia adequada para 0s
académicos em dependéncia ou adaptacdo, em periodos e na forma que
se compatibilizem com as suas atividades regulares, estabelecidos pela
Coordenacao de Curso e aprovados pelo Conselho Superior Académico;
e

[I- O académico reprovado em 03 (trés) ou mais disciplinas do semestre
ficara retido na mesma série, ficando dispensado de cursar aquelas que
ja obtiveram aprovacao.

[lI-As normas descritas no paragrafo primeiro ndo se aplicam aos
académicos reprovados por ndo terem obtido 75% de frequéncia.

ESTAGIOS

Art. 58° - Os estagios supervisionados séo atividades obrigatorias para a
obtencao do grau respectivo.

Art. 59° - Os estagios realizados nas condi¢cdes deste capitulo ndo
estabelecem vinculo empregaticio, podendo o estagiario receber bolsa de
estagio, estar segurado contra acidentes e ter a cobertura previdenciaria
prevista na legislacéo especifica.
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Art. 60° - O Estagio Supervisionado, quando exigido para o curso,
regulamentado por norma aprovada pelo Ndcleo Docente Estruturante
constara de atividades praticas visando a qualificacé@o profissional, exercida
em situacéao real de trabalho.

Paragrafo unico - Para cada aluno € obrigatéria a integralizacdo da carga
horaria total do estagio prevista no curriculo do curso, incluindo horas
destinadas ao planejamento, orientacdo paralela e avaliacdo das
atividades.

Art. 61° - Os estagios sao coordenados e supervisionados por docentes
designados para esta atividade.

§ 1° - Cabe a Coordenacéao de Curso:

I- Organizar o calendario e o horario das atividades dos estagiarios,
credenciando-0s junto a organizacdo em que tais atividades venham a
ser desenvolvidas;

- Indicar ao Diretor Académico, os professores supervisores de estagio
para cada area; e

- Analisar, juntamente com os professores supervisores, 0s relatorios
dos estagiarios e dar como boa e suficientemente cumprida essa
exigéncia para os registros académicos.

§ 2° - Cabe ao Supervisor de Estagios:

- Preparar em equipes ou individualmente, os estagiarios, orientando-
os frente as caracteristicas previamente conhecidas da organizacdo em
gue tais atividades venham a ser desenvolvidas; e

[I- Promover, em encontros peridédicos, a avaliacdo e controle das
atividades dos estagiarios.

§ 3° - Observadas as normas deste Regimento, o Estagio obedecera a
Regulamento proprio de conformidade com o Projeto Pedagogico de
Curso, juntamente com os professores supervisores dos estagios.

BIBLIOTECA

Art. 62°. A Biblioteca estda aberta com livre acesso para consulta ao
acervo e tem como objetivo propiciar aos docentes, discentes, funcionarios e
integrantes da comunidade em que estéa inserida 0 CENTRO UNIVERSITARIO
UNISEP, o fornecimento de subsidios e de orientacdo para o eficiente
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desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem, aquisicdo de
conhecimentos e realizacdo de pesquisas. Na biblioteca devera ser seguido o
gue esta contido em Regimento.

Paragrafo Unico- O horéario da Biblioteca para atendimento ao publico seré:
Segunda a sexta-feira: 07h30min as 22h30min Sabado: 07h30min as 12h00min

LABORATORIOS

Art. 63°. O CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP possui laboratorios,
especificos para cada curso com regulamento préprio.

COLACAO DE GRAU

Art. 64°. A Diretoria do CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP académica,
autoriza os académicos a constituirem comissdo de Formatura para a
organizagdo dos eventos comemorativos e reconhece a legitimidade da
representacdo, desde que escolhida por seus pares e se enquadra dentro da
RESOLUCAO N° 003/2013 Em seu Art. 2°. e paragrafos.

DISPOSICOES GERAIS

Art. 65°. Ao efetuar a matricula n CENTRO UNIVERSITARIO UNISEP, o
académico aceita e concorda com as disposi¢cdes do presente Manual, e outros
dispositivos administrativos e organizacionais internos. O Estagio
Supervisionado, as Atividades Complementares, o Trabalho de Concluséo de
Curso, a Empresa Junior, a Prética de Extensdo e Pesquisa e Atividades de
Relacionamento com a Comunidade, terdo regulamentos proprios. Os
assuntos eventualmente omissos neste manual ou de imprecisa interpretacéo
serdo deliberados pela Diretoria ou pela Mantenedora, em suas respectivas
esferas de competéncia. Em toda e qualquer circunstancia, as instancias
recursais se limitam dentro dos O6rgdos administrativos do CENTRO
UNIVERSITARIO UNISEP e sua Mantenedora, salvo naquelas matérias
previstas em lei que os transcendam.

Dois Vizinhos Pr, fevereiro de 2024
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